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Windows 安裝步驟重點摘要 
步驟一： 請將 Windows XP 光碟片放入光碟機開機 

步驟二： 當螢幕為黑底時： 

         出現 Press any key to boot from CD... 時按下 ENTER 鍵 

步驟三： 當螢幕為藍底時： 

         (一)選擇「立即安裝」，不要選「修復」 

         (二)依畫面指示，刪除所有分割區，成為一個「未分割空間」（約19542MB）。 

         (三)重新建立新的磁碟分割區 C 及 D (依指定內容表一) 

         (四)在 C 磁碟機上安裝 Windows XP，並將 C 磁碟分割格式化為：快速NTFS 

         (五)第一次重開機時，不要按任何按鍵，以免重新安裝。 

步驟四： 重開機後出現視窗畫面，開始安裝 Windows 作業系統，安裝過程中： 

         (一)姓名：鍵入 USER 或 自訂。 

         (二)電腦名稱鍵入CXX→XX代表檢定崗位號碼，不要設密碼。 

         (三)第二次重開機，一樣不要按任何按鍵，以免重新安裝。 

步驟五： Windows XP 啟用前的一些設定 

         (一)檢查網路連線時，請按「跳過」，不要檢查。 

         (二)啟用 Windows 時，選擇「否，請每隔幾天提醒我」。 

         (三)依指定內容表五，輸入使用者名稱，如指定內容表五未要求新增兩個使用者，則輸入「user」 

 

Windows XP 啟用後請將「我的電腦」及「網際網路」顯示於桌面並設定桌面圖示為「自動排列」。 

底下在設定 XP 的各項內容時所開啟的視窗，如暫不使用時，應先縮小於下方的工作列。 

 

步驟六： 格式化磁碟機 D 

         (一)我的電腦→本機磁碟(D：) →按滑鼠右鍵，選「格式化」，檔案系統選「FAT32」。 

         (二)開啟 D磁碟機，按滑鼠右鍵， 新增→資料夾 ，並將資料夾名稱設為檢定崗位號碼 XX 

         (三)「工具」功能→資料夾選項→檢視→勾選「登入時還原先前的資料夾視窗」 

             →按「套用到所有資料夾」→按「是」→按「確定」。 

步驟七： 設定 TCP/IP位址  (依指定內容表四)  

         (一)控制台→網路連線→區域連線→內容TCP/IP→內容 

             如是 動態式 則不用修改，使用預設的 『自動取得 IP 位址』 按 「確定」 即可。  
             如是 固定式 則需點選『使用下列的 IP 位址』 鍵入考場指定 
                 IP 位址： 192.168.240.1XX 
                 網路遮罩： 255.255.255.0 
                 閘道器： 192.168.240.254                       然後按 「確定」 即可。 

步驟八： 建立兩個使用者的密碼 (依指定內容表五) 

         (一)控制台→使用者帳戶→選擇使用者→建立密碼，依指定內容表五，設定兩個使用者的密碼。 

         (二)先登出第一個使用者，再登入第二個使用者，設定兩個使用者有不一樣的桌面。 

         (三)登出第二個使用者，再登入第一個使用者。 

步驟九： 新增印表機、設定螢幕保護時間 

         (一)設定印表機型號 (依指定內容表六)，不要勾選「自動偵測」，不要選擇「列印測試頁」。 

         (二)設定螢幕保護時間。 (依指定內容表七)  

步驟十： 下載檔案、及更新登入主機密碼 

         (一)啟動瀏覽器，在網址列鍵入：192.168.240.200 ，連接考場伺服器。 

         (二)下載中文字型 (依指定內容表八)、檔案傳輸軟體 CuteFTP、壓縮軟體 WinRAR，存於 

            「我的文件」資料夾內。 

         (三)進行線上修改主機密碼： 

            「使用者帳號」鍵入：tXX 

            「您的舊密碼」鍵入：passwdXX 

            「輸入新密碼」及「再確認一次」，請依指定內容表十一鍵入，千萬不要打錯字。 
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步驟十一： 新增中文字型 

         (一)開啟「我的文件」，依指定內容表九，複製下載的中文字型檔案。 

         (二)控制台→字型→找空白處按滑鼠右鍵→貼上   即可。 

步驟十二：安裝檔案傳輸軟體、及檔案壓縮軟體 

         (一)開啟「我的文件」，雙按「cuteftpzt」，安裝檔案傳輸軟體。 

         (二)安裝完後，檔案傳輸軟體會自動開啟，「評估注意事項」選「同意」，下一畫面選「取消」。 

         (三)開啟「我的文件」，雙按「wrar311tc」，安裝檔案壓縮軟體，勾選「將WinRAR放到桌面」。 

步驟十三：檔案搜尋、檔案傳輸、與檔案壓縮、解壓縮 

         (一)「開始」→搜尋→所有檔案和資料夾→依指定內容表十二鍵入要傳輸的檔案全名→搜尋 

         (二)找到檔案後將該檔案複製。 

         (三)回到檔案傳輸畫面，「檔案」→「快速連線」→鍵入主機：192.168.240.200、 

            使用者名稱：tXX、密碼：指定內容表十一，然後按 ENTER 鍵，就可登入主機。 

         (四)開啟 CuteFtp 左側視窗之「web」資料夾，空白處，滑鼠右鍵→貼上。 

         (五)回到搜尋視窗，「上一步」，依指定內容表十三鍵入要壓縮的檔案全名→搜尋 

         (六)找到檔案後，在檔案上按滑鼠右鍵→加到壓縮檔→瀏覽→選擇 D磁碟→開啟 XX 資料夾 

            →在檔名列上鍵入：yyyymmdd（考試當天的西洋年、月、日）→開啟→確定   即可。 

         (七)解壓縮：在欲解壓縮的壓縮檔上按滑鼠右鍵→「解壓縮至此」   即可。 

步驟十四：製作網頁，上傳、及首頁設定 

         (一)使用記事本鍵入下列 3 列文字： 

              <p><h3><font color = ff0000>檢定崗位號碼：XX</font></p> 

              <p><h3><font color = ff0000>檢定日期：yyyy/mm/dd</font></p> 

              <p><h3><font color = ff0000>檢定人員姓名：陳阿扁</font></p> 

         (二)檔案→另存新檔→檔名鍵入：index.htm →儲存 

         (三)將上述檔案上傳到主機的web資料夾內。（同步驟十三(四)） 

         (四)開啟「網際網路」瀏覽器，工具→網際網路選項→一般→網址鍵入：http://192.168.240.200/tXX 

             →確定→回瀏覽器畫面→按首頁 

步驟十五：安裝套裝軟體 

         (一)將「Office 2003」光碟置入光碟機內，自動啟動。 

         (二)選擇「自訂安裝」→指定內容表十勾選指定的軟體，其餘不要勾選→完成。 

步驟十六：設定中文輸入法 

         (一)依指定內容表八，僅安裝一種中文輸入法及美式鍵盤，其餘需移除；如果新注音或新倉頡 
            移除後還存留於畫面中時，需重新開機才能生效。 

 

Windows XP 安裝至此完成，請依現場指定內容表，由第14項至第1項逐項開啟相關視窗，並將每個視窗

排列整齊，一方面做自我檢查，另一方面也供監評老師能快速的評分。 

 

文書軟體：Word 

電子試算表：Excel 

簡報軟體：PowerPoint 

 

IP 的專有名詞說明 

動態式：即『自動取得 IP 位址』（預設選項） 

固定式：即『使用下列的 IP 位址』 

 

yyyy/mm/dd  ：yyyy 西洋年，四碼 

              mm  月份，二碼 

              dd   日期，二碼  。 

 

XX：代表檢定當天您抽到的工作崗位號碼。 

網頁製作文字顏色： 

font color = ff0000 時為 紅色 

font color = 00ff00 時為 綠色 

font color = 0000ff 時為 藍色 

 

考試期間應特別注意禮節，多說「請」、「謝謝」。 

 

評分完後應收拾好個人工作崗位的物品，做好清潔

工作，以免因此被扣分。 

 

 

預祝您           順利成功!! 


