東吳高職104學年度第二學期 實習處  預定教務行事曆職業類正規班              

	週    次
	起訖日期
	預         定         執         行         事         項

	預備週
	1/25~2/13
	1. 辦理前學期學科成績不及格補考(1/28)

2. 農曆春節2/6~2/14放假(2/11補假(2/6)、2/12調整假日)
3. 上傳104上期末公務統計報表

4. 公佈建教班第二階段學科考試通報（2/2）
5. 命題教師繳交建教班第二階段學科測驗試題截止日（2/5）
6. 104下學期註冊日(2/3(三))
7. 扶助高中職以上弱勢學生就學，加強宣導並協助經濟弱勢學生辦理就學貸款
8. 加強宣導政府各項學雜費補助優惠措施
9. 召開各科教學研究會議前置作業事宜
10. 2/7~2/13春節年假
11. 資訊科召開下學期期初科務會議暨教學研究會議(2/3)

	一
	2/14~2/20
	1. 全校開學典禮、正式上課(2/15)
2. 學生領取教科書(2/15)
3. 2/20補上課(補2/12)
4. 召開期初校務會議(2/15下午)
5. 分發任課教師課表及教學用書(2/15)
6. 課間巡堂開始(不定期持續實施)
7. 編印班級學生名條
8. 國中技藝學程班學生正式上課

	二
	2/21~2/27
	1. 受理各項政府減免補助及學雜費補助申請（2/22）前
2. 召開各科第一次教學研究會議（2/21~2/27）
3. 分發預定教學計劃表及教學進度表

4. 編製陳報異動名冊暨統計報表

5. 受理校外各項獎助金申請

6. 建教班上課截止日2/24(三)

7. 輪調式建教班第一梯次第二階段學科測驗(2/25(四)~2/26(五))

	三
	2/28~3/5
	1. 建教班任課教師繳交學期總成績截止日(3/1)
2. 建教班輪調交接基準日3/1(二)
3. 陳報104下各項學籍名冊暨統計報表
4. 二二八連續假期（2/27~2/29）
5. 受理校外各項獎助金申請

6. 任課教師繳交預定教學及作業進度截止日(3/1)
7. 網路填報學雜費補助申請學生資料
8. 檢查教室日誌（單週週五）
9. 統計二月份教師請假代課時數

	四
	3/6~3/12
	1. 公佈第一階段學科考試通報（3/10）

2. 陳報各項學生減免補助印領清冊及統計報表
3. 辦理多元入學至各國中進行招生宣導工作

	五
	3/13~3/19
	1. 本校接受校務評鑑(3/17)
2. 命題教師繳交第一階段學科考試試題截止日（3/14）

3. 編製陳報各項學籍表件

4. 製作前學期學行優良獎學金、入學獎學金表件

	六
	3/20~3/26
	1. 新生入學說明會(3/20)
2. 舉行第一階段學科考試（3/24~3/25）

3. 期中重補修自學輔導（第七週至第十五週）

4. 104學年度實用技能學程輔導訪視(3月下旬)

	七
	3/27~4/2
	1. 任課教師繳交第一階段學科考試成績截止日（3/31）

	八
	4/3~4/9
	1. 清明節連假(4/2~4/5)
2. 優質化專業諮詢(四月上旬)
3. 優質化校際交流(四月上旬)
4. 寄發第一階段學生成績考查通知並頒發績優學生獎狀

5. 期中學籍業務總檢查

6. 統計三月份教師請假代課時數

7. 申辦105學年度教師專業發展評鑑
8. 資訊科辦理電腦硬體裝修丙級術科檢定(4/9起)

	九
	4/10~4/16
	1. 學分不足警示通知單寄發(4/15)

	十
	4/17~4/23
	1. 公佈一、二年級第二階段學科考試通報（4/21）
2. 辦理資訊科職場體驗活動(4/22)

	十一
	4/24~4/30
	1. 開始規劃105學年度高職優質化經驗交流活動
2. 命題教師繳交一、二年級第二階段學科考試試題截止日（4/29）

	十二
	5/1~5/7
	1. 統計四月份教師請假代課時數
2. 嘉義縣市技藝教育成果展(五月上旬)
3. 韓國教育旅行(預定5/1(一)~5/7(六))
4. 畢業證書送印(5/6)

	十三
	5/8~5/14
	1. 一、二年級學生第二階段學科考試（5/9~5/10）
2. 公佈三年級第二階段學科考試通報（5/9）
3. 資訊科辦理電腦硬體裝修丙級術科檢定(5/14起)

	十四
	5/15~5/21
	1. 一、二年級任課教師繳交第二階段學科考試成績截止日（5/17）
2. 三年級命題教師繳交第二階段學科考試試題截止日（5/19）
3. 辦理資訊科送舊活動(5/20)

	十五
	5/22~5/28
	1. 寄發一、二年級第二階段學生成績考核通知並頒發績優學生獎狀
2. 公佈畢業成績優良學生名單
3. 三年級學生本學期上課截止日（5/25）
4. 三年級學生第二階段學科考試（5/26~5/27）
5. 三年級任課教師繳交第二階段學科考試成績截止日（5/28）
6. 實用技能學程輔導訪視(五月下旬)

7. 資訊科辦理期末抽測

	十六
	5/29~6/4
	1. 籌備畢業典禮相關事宜。
2. 統計五月份教師請假代課時數
3. 公佈畢業成績不及格補考學生名單（5/29）
4. 畢業成績不及格學生補考（6/1）

	十七
	6/5~6/11
	1. 技優甄審入學錄取公告(6/6)
2. 實用技能學程錄取放榜(6/6)
3. 畢業典禮預演（6/6）
4. 公佈畢業成績不及格名單(6/6)

5. 公佈一、二年級學生第三階段學科考試通報（6/6）
6. 技優甄審入學錄取學生報到(6/8)
7. 實用技能學程錄取學生報到(6/8)
8. 畢業典禮（6/8）
9. 端午節6/9(四)休假、6/10(五)彈性休假

	十八
	6/12~6/18
	1. 技優甄審入學錄取學生放棄錄取資格(6/13)
2. 實用技能學程錄取學生放棄錄取資格(6/13)
3. 免試入學學生網路選填志願(6/15~6/23)
4. 一、二命題教師繳交第三階段學科考試試題截止日（6/17）
5. 6/14(六)補上課(6/10)
6. 資訊科辦理電腦硬體裝修丙級術科檢定(6/18起)

	十九
	6/19~6/25
	1. 召開教學研究會議研商新學年度購書事宜（6/20~6/24）

2. 期末調閱學生作業(6/20~6/22)

3. 國中技藝學程班上課截止
4. 資訊科召開期末科務會議暨教學研究會議

	二十
	6/26~7/2
	1. 免試入學報名(6/27~6/28)
2. 一、二年級學生本學期上課截止日（6/27）
3. 一、二年級第三階段學科考試（6/28~6/30）
4. 舉行休業式（6/30）
5. 召開期末校務會議（6/30）
6. 統計六月份請假代課時數
7. 一、二年級任課教師繳交學期總成績及記分手冊截止日（7/2）

	二十一
	7/3~
	1. 公告免試入學錄取名單(7/5)
2. 免試入學報到日期(7/7)
3. 免試入學報到聲明放棄錄取資格(7/8)
4. 辦理暑期招收轉學生事宜
5. 一、二年級學期成績不及格同學補考(7/5)


.

