	週次
	起訖日期
	預   定   執   行   事   項
	備 註

	
	
	
	完成
	未完成

	預備週
	08/17~08/29
	1. 實習處103學年度第一學期各科組期初科務會議(8/10)
2. 104年全國工科技藝競賽第二階段正式報名(8/10-14)家事類(8/24~9/1)
3. 實習處各科104學年度第一學期課務安排(8/11~8/21)

4. 正規班、實用技能班第二階段新生銜接、建教新訓(8/13~8/14)
5. 中餐烹調、電腦軟應、硬體裝修即測即評及發證檢定(8/15-18)
6. 各科召開期初科務及教學研究會議

7. 104學年度第二學期一、二年級第一梯次班學生第二階段學科考試（8/27~8/28）

8. 各科設備財產清點及工廠清潔與維護

9. 分發各科工作日誌、實習工場日誌及清掃用具。

10. 積極執行104特色課程(餐飲、資訊、時尚科)各項工作
11. 全國工科技藝競賽第二階段線上報名已完成，亦將報名表件郵寄承辦學校(汽車、資訊)
12. 資訊科召開104學年度第一學期期初科務會議(8/25)
	
	

	一
	08/31~09/06
	1. 9/1~9/11工安宣導週及工安與衛生常識測驗。
2. 建教生輪調交接基準日 (9/1)

3. 104年全國商科技藝競賽第二階段正式報名(9/1~9/10)
4. 代辦學生自備工具箱，提出學期初實習材料請購(9/1~9/11)
5. 各專業老師加強實施學生工業安全教育宣導
	
	

	二
	09/07~09/13
	1. 召開103上兼任專業教師會議(9/9三)

2. 各科代辦科服、工具及工作服事宜
3. 積極執行104優質化各項子計畫
	
	

	三
	09/14~09/20
	1. 各科召開103上第一次教學研究會議及辦理迎新活動(9/14~18)

2. 
	
	

	四
	09/21~09/27
	1. 各科辦理技藝競賽觀摩賽

2. 召開104全國各職類技藝競賽正選手及指導老師第一次會議(9/23三)
3. 實習處辦理乙檢術科統一抽測(9/24四)
4. 教師節慶祝活動(9/25五) 

5. 資訊科辦理特色課程計畫-電腦硬體裝修實務研習
	
	

	五
	09/28~10/04
	1. 實習處辦理乙檢學科統一抽測1(9/30三)
2. 
	
	

	六
	09/29~10/05
	1. 公告全校各班證照統計資料(9/29二)。

2. 104年全國家事類科技藝競賽抽籤選手報名
3.資訊科辦理新生迎新活動(10/2)
	
	重複週

	七
	10/05~10/11
	1. 各科參加全國高級中等學校小論文校內決賽

2. 104建教合作評估表件送審

3. 實習處辦理乙檢術科統一抽測(10/7三)

	
	

	八
	10/12~10/18
	1. 各科召開期中科務會議

	
	

	九
	10/19~10/25
	1. 全國技藝選手日誌調閱(10/21三)
實習處辦理乙檢學科統一抽測2(10/29三)
2. 資訊科辦理特色課程計畫-網路架設實務研習
	
	

	十
	10/26~11/01
	1. 資訊科辦理特色課程計畫-企業實地參訪

	
	

	十一
	11/02~11/08
	1. 全國技藝選手賽前授旗儀式 (11/04三)
2. 完成104提昇能力計畫補助經費核銷等相關事宜。
3. 實習處辦理乙檢術科統一抽測(11/2三)
	
	

	十二
	11/09~11/15
	1. 104學年度全國家事類科技藝競賽(員林商11/10~11/12) 

2. 實習處辦理乙檢學科統一抽測3(11/13五)
	
	

	十三
	11/16~11/22
	1. 各科投稿全國高級中等學校小論文寫作比賽
2. 資訊科辦理特色課程計畫-雲端技術應用研習
	
	

	十四
	11/23~11/29
	1. 103學年度全國工科技藝競賽(嘉工11/24~11/27)
2. 公告全校各班證照統計資料(11/28)
3. 資訊科參加全國工科技藝競賽電腦修護職種(11/24~11/28)
4. 資訊科辦理特色課程計畫-企業實地參訪
	
	

	十五
	11/30~12/06
	1. 建教生輪調交接基準日(12/1)

2. 各科組編排期末行事曆
	
	

	十六
	12/07~12/13
	1. 104學年度全國商業類技藝競賽(士林高商12/1~3)

2. 各科組完成104上專案計畫成果結案及經費核銷相關事宜
	
	

	十七
	12/14~12/20
	1. 資訊科辦理校外職場體驗計畫(台中資訊展)
2. 資訊科辦理特色課程計畫-網頁設計實習研習
	
	

	十八
	12/21~12/27
	1. 各科召開第二次教學研究會議。

2. 各科配合管樂節踩街活動

3. 各科辦理校內技藝競賽
4. 資訊科辦理特色課程計畫－職涯講座(12/23三，全科師生，活動中心)
	
	

	十九
	12/28~01/03
	1. 各科期末實習課程抽測週
2. 資訊科各班辦理實習課程期末抽測
	
	

	二十
	01/04~01/10
	1. 各科期末實習工場大掃除及財產清點

2. 
	
	

	二十一
	01/11~01/17
	1. 實習處各科104學年度第一學期期末科務會議

2. 正規班學生上課截止日（1/15）
3. 資訊科召開104學年度第一學期期末科務會議
	
	

	二十二
	01/18~01/24
	1. 舉行休業式1/20
2. 1/21~2/14寒假
	
	

	二十三
	01/25~01/31
	1. 任課教師繳交學期成績截止日（1/25）
2. 
	
	

	二十四
	02/01~02/07
	1. 農曆春節2/6~2/14放假(2/11補假(2/6)、2/12調整假日)
2. 2/3(三)104下學期註冊日
	
	

	二十五
	02/08~02/14
	1. 春節放假
	
	

	二十六
	02/15~02/21
	104學年度第二學期開學日(2/15)
2/20補上課(補2/12)
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


例行性業務：
1.各科組每月月初定期網頁更新。
            
2.持續實施專業課程實習教室巡堂工作。

3.每月13日填報工安檢核表。

4.建教組長到廠訪視建教生每月不定期實施。


5.網路填報在廠實習建教生輔導訪視記錄(每2周填報乙次)。
6.實習處不定期召開工作業務會議。
104學年度第一學期 實習處執行專案計畫一覽表
	計畫名稱
	活動名稱
	班 別
	期 程

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


